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第一章 总 则

第一条 为维护公司良好的企业形象，营造良好的经营环境，切实增强尊重和保护

知识产权的意识，根据《计算机软件保护条例》等文件规定，并结合公司

实际情况，特制定本规定。

第二条 本规定适用于公司软件的使用管理。

第三条 软件正版化的管理应遵循按需申请、合理分配、科学使用、安全管理的原

则。

第二章 职责与权限

第一条 IT 基础设施部负责贯彻落实国家有关软件正版化工作的政策和法规，遵守

软件有关版权等规定。

第二条 IT 基础设施部负责公司正版软件的购买与管理，负责监督检查软件正版化

工作的执行情况。

第三条 各部门主要负责人为软件正版化工作的第一责任人，负责软件的选型，并

负责管理、监督员工使用正版软件。

第三章 正版软件的管理

第一条 采购的管理

正版软件需经过各部门负责人申请，公司相关部门及领导同意后方可进入



采购流程，IT 基础设施部根据各部门需求制定采购计划，报领导审批同意

后落实执行。

第二条 安装的管理

（一） 在购买计算机等相关设备时，不得要求或允许销售商安装任何非

正版软件包括操作系统。

（二） 不得扩大安装范围，严禁超越授权许可使用。

第三条 使用的管理

（一） 加强软件正版化的宣传工作，提高员工的法律意识，使正版软件

更好地服务于公司的各项工作。

（二） 要按照国家有关要求和本规定，确保正版软件在使用周期内的有

效性。

（三） 不得故意避开或破坏软件著作权人为保护其著作权而采用的技术

措施。

（四） 不得故意删除或者改变计算机软件权限等管理信息。

（五） 不得擅自复制和销售正版软件产品的复制品。

（六） 禁止下载和使用未经授权的计算机软件。

（七） 禁止擅自将计算机软件放在网上供他人下载。



第四章 其他规定

第一条 未经软件著作权人许可而使用其软件的，一切责任由使用人自负。

第二条 对于使用非法软件给公司声誉造成重大影响或给公司利益造成重大损失

的，除追究直接责任人的法律责任外，公司还将追究其部门负责人的责任。

第三条 IT 基础设施部应对正版软件的介质、说明书、授权许可或购买合同等相关

资料进行妥善保存。

第五章 附 则

第一条 本规定由 IT 基础设施部负责解释和修改。

第二条 本规定自发布之日起施行。


